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Sérkeresztesi K6z6s Onkorményzati Hivatal

Az éllamhéztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht) 6/C. § (1)
bekezdése alapjdn Sérkeresztes Kbozség Onkormdnyzata és Moha Kizség
Onkormédnyzata bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdilkodsi,
ellenérzési, finanszirozési, adatszolgiltatasi és beszdmoldsi feladatok ellatésarél a
Sérkeresztesi Kézts Onkormsinyzati Hivatal gondoskodik.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjén a Sérkeresztesi Kozds Onkormsdnyzati Hivatal litja
el a gazdaségi szervezet dllamhéztartdsrél sz616 térvény végrehajtasarél szol6 368/2011.
(X1 31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatérozott
feladatait maga, és az Onkorményzat irdnyitdsa ald tartozd gazdasigi szervezettel nem
rendelkez kiltségvetési szerv:

Sérkeresztesi Ficinkol6 Ovoda
vonatkozaséban.

A fentiekbbl és az Avr. 13. § (3a) bekezdésében foglaltakbél eredBen ezen szabélyzat
hatdlya a kivetkezd kbltségvetési szervekre/jogi személyekre terjed ki:

Sérkeresztesi Kozos Onkorményzati Hivatal
Sérkeresztes Kozség Onkorményzata
Sérkeresztesi Ficinkolé Ovoda
Moha Kozség Onkorményzata

(a tovébbiakban: fent felsorolt szervek).

1.
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA

Az 6nkdéltség szamitdsi szabdlyzat célja, hogy

— aszamvitelrdl sz616 2000, évi C. térvény (tovabbiakban Szt.), valamint

— az llamhéztartds szdmvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:

Ahsz.) eldirésai alapjan részletesen szabélyozza

az alaptevékenység, valamint a szabad kapacitds kihasznélasat célzb tevékenysége
keretében

— elvégzett tevékenységek vagy

— nyijtott szolgéltatasok
tényleges kozvetlen onkoltségének, tovdbbé a kdzérdekli adatszolgéltatdshoz kapcsolodo
koltségtérités pontos dsszegének meghatarozéséra iranyuld tevékenységet.

Az Onkéltség szamitdsi szabdlyzat célja tovdbbé, hogy alapul szolgiljon az Onkdltség
szdmités kills6 és belsd ellenbrzéséhez.

Az OnkOltségszémitds feladata, hogy az 5., 7. szdmlaosztilyban rogzitett k&ltségekrol
adatokat szolgéltasson eszkdzdnként, tevékenységenként valamint szolgaltatdsonként.
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Fent felsorolt szervek 8nkdltség szdmitasi szabdlyzata a kdvetkezd témékhoz kapcsolédban
tartalmaz el6irdsokat:
— Koltség, onkdoltség szdmitdsi fogalmak,
— Az onkoltség szimitds térgya (a kalkuldcids egységek),
- A kalkuléciés séma, a kalkuldcios kdltségtényezOk tartalma,
— Munkaszémok, azok nyilvéntartisa,
— Az utékalkulécié alapjét képezd bizonylatok,
— Az OUnkdltségszamitds készitésének idGpontja, a kalkuléciés idOszak, az
elkészitésért felelbs személyek
- Az 6nkdltség szamitds és a kdnyvvitel adatai egyeztetésének modja.
— A kOzérdekli adatszolgaltatdshoz kapcsolédé  koltségtérités  dsszege
megallapitisinak szabalyai

II.
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI §ZABALYZAT RESZLETES
ELOIRASAI

1. Kéltség, onkoltség szémitési fogalmak
1.1. A kltség

A koltség az eszkdz (termék) elddllitdasa, vagy szolgaltatds, tevékenység teljesftése
érdekében felhasznilt €16- és holtmunka pénzértékben kifejezett Gsszege.

1.2. Koltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési forméjuk (fajtdjuk) szerinti
csoportositését jelenti. A koltségeket megjelenési forméjuk (fajtijuk) szerint az Ahsz. 16.
mellékletében rogzitett egységes szamlatiikér 5. szdmlaosztily 51.-56. szémlacsoportjai
szerint kijelolt és meghatarozott csoportokban kell elszémolni.

1.3, Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatdrolt szervezeti egység
vagy részleg.

1.4. Koltségvisels

Koltségviseld az eszkdz (termék) vagy a szolgaltatds, tevékenység, amelyre a kéltségek
felmeriiléstik alkalmdval kdzvetleniil elszdmolhaték, amelynek elGéllitdsa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.

A koltségviseldre elszdmolhaté koltségeket a pénziigyi szdmvitel keretében a 7.
szdmlaosztdly (szakfeladatok koltségei) fokdnyvi szdmlaira kell kényvelni.
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L5, A kdzvetlen dnkiliség, bekerillési (elddllitdsi) érték

A kdzvetlen dnkoltség, bekerillési (el6allitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatds, valamint
a sajat elodllitdst eszkdzO8k (immateridlis javek, targyi eszkbz0k, készletek) egy
meghatirozott egységére jutd eszkdzfelhasznilas (él6munka, holtmunka) pénzben
kifejezett értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eléfrasok alapjén a sajit eléallitdsd immateridlis
javak bekertilési értéke az Szt. 51. §-a alapjén megallapitott kdzvetlen Snkdltség,

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt elfrdsok alapjén a sajét elGillitdsi
rendeltetésszerlien hasznélatba nem vett, izembe nem helyezett tdrgyl eszkézbk tovibbs a
mér hasznélatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok bbvitésével,
rendeltetésének megvéltoztatdséval, atalakitisdval, élettartaménak, teljesitbképességének
kdzvetlen névelésével, felijitdsdval Osszefliged sajét tevékenységben végzett munkék
bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjin megéllapitott kdzvetlen énkdltség.

Az Ahsz, 16, § (7) bekezdésében foglalt eldirasok alapjén a befejezetlen termelés, félkész
termék, késztermékek, dllatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint
szamitott el6allitasi érték,

A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt eldfrdsok alapjin a sajat termelés(i készleteknél
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, dllatok) elballitasi érték a Szt, 51. § szerintd
kozvetlen onkadltség,

A fent felsorolt szervek mem rendelkeznek befejezetlen termeléssel, félkész termékkel,
késztermékkel, éllatokkal.

A 8zt. 51, § (2) bekezdése alapjin: az elvégzett, a nyiijtott, a teljesitett szolgiltatis
bekeriilési (elfallitdsi) értékének részét azok a kiltségek képezik, amelyek
a) aszolgéltatis végzése, nyljtdsa, teljesitése sordn kdzvetleniil felmeriiltek,
b) a szolgdltatds végzésével, nyijtasdval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabbd
¢) a szolgéltatdsra megfeleld mutatdk, jellemzdk segitségével elszdmolhatdk
(egyittesen: kdzvetlen onkoltség).

A Szt. 51, § (3) bekezdése alapjan: az elBallitasi kdltségek kdzott kell elszdmolni [és igy a
bekerlilési (eldllitdsi) érték részét képezi] az idegen villalkozd 4ltal megvalésitott
beruhdzishoz a beruhézé é4ltal biztositott (az idegen véllalkozd felé nem szémlézott)
vésdrolt anyag bekerlilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat el6allitdst termék, nydjtott
szolgaltatds k6zvetlen dnkdltségét a szolgaltatdsnyijtdssal egyidejlileg.

A kozvetlen 6nkdltség, bekertilési (eldallitési) érték a tevékenység, a szolgaltatds, valamint
a sajat elbdllitdsh eszkdzSk (immateridlis javak, tdrgyi eszkdzik, készletek) egy
meghatdrozott mennyiségi egységére jutdé eszkozfelhasznalds (€l6munka, holtmunka)
pénzben kifejezett Gsszege.
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A Szt. 51. § (4) bekezdése alapjén a kizvetlen dnkdltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket és
b) az el6allitdssal kdzvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb
altaldnos koltségeket.

1.6, A kiltségek kinyvviteli elszdmoldsa

Az eszkbz elbdllitisa, a szolgéltatds teljesitése, a tevékenység végzése sordn felmeritlt
koltségek elszémolassira — a fent felsorolt szervek szémlarendjében rogzitetteknek
megfelel6en — két szdmlaosztéily szolgdl:

a.) az 5. szdmlaosztily a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva
tartalmazza, a koltségek kiltségnemenkénti gylijtését szolgélja,

b.) a 7. szémlaosztily az eszkdzdk elbéllitisa, a szolgaltatasok teljesitése sordn
felmertilt és az eszk8z8k elballitdsdval, szolgéltatas nytjtassal sszefliggésben
kozvetlentil elszamolhat6 kéltségek konyvviteli nyilvantartaséra szolgél.

A 7. szémlaosztdly koltségei vezetbi informéciés igények kielégftésére, ezen belill
elsbsorban a szervezeti egységek elszédmoltatisdra, a koltséggazdilkodds, az
Onkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasdra hasznélhatob.

1.7. Az énkbleségszdmitds

Az Onkéltségszamitas olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithatd, a
végzett szolgéltatds virhaté (tervezett) illetve tényleges kdzvetlen &nkdltsége, el6allitdsi
koltsége.

Az Onkoltségszamitsis feladata, hogy adatokat szolgaltasson

— a sajéit elballitasti eszkdzbk (immateridlis javak, targyi eszkdzok, készletek),
szolgéltatasok értékeléséhez, az eldéllitasi értékének meghatérozasihoz,

— a sajat elbéllitast eszkdz8k (immateridlis javak, targyi eszkozdk, készletek),
szolgéltatdsok, valamint a kOzérdekt adatszolgdltatds Onkoltségének
tervezéséhez és megéllapitasdhoz,

— a gazdaségi szdmitasokhoz.

1.8. Az onkoltségszdmitds - kalkuldcid formdi

A Szt. 62. § (2) bekezdés alapjén a kbzvetlen SnkSltség
— utbdkalkulaciéval meghatdrozott, vagy
— norma szerinti kézvetlen onkoltség lehet.

Az utékalkulicié az a miiszaki-gazdasigi tevékenység, amellyel a termék, tevékenység,
szolgaltatis befejezése utdn a ténylegesen felhaszndlt él6- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjdn meghatdrozzuk az eszkdz, tevékenység, vagy szolgiltatis tényleges
kozvetlen dnkoliségét, eldallitdsi kiltségét.
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Norma szerinti kozvetlen Onkdltség megédllapitdsa sordn a kozvetlen Ondltségének
megéllapitésa a termék (szolgdltatds) elBéllitdsdhoz sziikséges miiszaki normék alapjén

Srténil

Az onkoltség megillapitisa utdkalkuldciéval torténik.

2. Az onkltségszamités targya (a kalkuliciés egységek)

Az onkoltségszamitas tirgya a kalkuldcids egység.

A fent felsorolt szerveknél kalkuldcids egységet képez:
a) bérleti dij
b) egy-egy kdzérdekii adatszolgiltatas.

3. A kalkuliciés séma, a kalkuldciés kiltségtényezdk tartalma

3.1, A kalkuldcids séma

Az egyes kalkuldciés egységek kozvetlen OnkoGltségét, bekertilési (eldallitdsi) értékét a
kvetkezd kalkulicios séma szerinti részletezésben kell kiszémitani:

Kdzvetleniil elszimolhaté anyagkdltség

Kozvetlenlil elszdmolhaté igénybe vett szolgéltatdsok és egyéb
szolgéltatésok értéke

Kozvetlentil elszdmolhat6 bérkoltség

Kozvetlentil elszdmolhat6 személyi jellegli egyéb kifizetések

Kozvetleniil elszdmolt bérjarulékok (személyi juttatdsok munkaadét terheld
jéruléka)

Kozvetlenill elszémolhaté értékcstkkenési leirds

Egyéb (felosztott) dltaldnos koltségek (6. szémlaosztélyban elszdmolt
koltségek)

Egyiitt kézvetlen énkdltség (a+b+ctd+etf+g)

A kalkuléciés egységet jellemz$ mutatészdm értéke

A mutatészdam egy egységére juté kobzvetlen onkoltség (kdzvetlen
Onkoltség és a mutatészam hényadosaként h./i.)

3.2. A kalkuldcids kiltségtényezok tartalma

3.2.1. Kozvetleniil elszdmolhatd anyagkiltség

Kozvetlen anyagkéltségként kell kimutatni a kalkuldciés egység terhére utalvinyozhat6 a
pénziigyi konyvvitelben az 51. Anyagkdltségen kdnyvelt, az egységes rovatrend K 311
Szakmai anyagok beszerzése, K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése, és K313
Arubeszerzés rovatokon tervezett és felmeriil anyagok értékét.

A kozvetlen anyagkoltség meghatirozéséhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatdrozasdval kell az utékalkuldcids lapon felsorolni!
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Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznélt készletérték szdmolhaté el.
3.2.2, Kozvetleniil elszdmolhatd igénybe vett szolgdltatdsok és egyéb szolgdltatdsok értéke

Igénybevett szolgiltatisok értékeként kell elszémolni az adott kalkuléciés egységgel
kapcsolatban a pénziigyi kényvvitelben az 52. Igénybe vett szolgdltatdsi kiaddsokon
konyvelt, az egységes rovatrend K32. Kommunikiciés szolgéltatdsok, - a K335.
Kozvetitett szolgaltatdsok kivételével- a K33, Szolgiltatasi kiadasok és K34. Kikiildetések,
reklam- és propagandakiaddsok rovatokhoz kapcsolédbéan vezetett nyilvantartdsi
szémldkon végleges kitelezettségvillaldsként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott
Osszegeket.

Jellemz8en el6forduld kiltségek:
— takarités,
— {Orzés védelem,
~ karbantartdsi kdltségek (ingatlan, jarmi, gép, berendezés),
— koziizemi dfjak, (fiités, vilagitas, viz, csatornadij)
— telefon, internet.

Az elézbekben felsorolt kdltségeken tilmenden egyéb kdzvetlen kiltségként (kiaddsként)
kell kimutatni a kalkuldciés egységre utalvinyozhaté (elszdmolhaté) kozvetlen dologi
kiadasokat (pld. sz4llitdsi és rakodasi koltség, a gépek (termeld berendezések) bérleti dija).

3.2.3. Kozvetleniil elszdmolhato bérkoliség

Bérkoltségként kell figyelembe venni - az egy-egy kalkuléci6s egységként meghatérozott -
a tevékenység, szolgiltatds érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett, a pénziigyi
konyvvitelben az 53. Bérkbltségen kdnyvelt, az Egységes Rovatrend K1101. Térvény
szerinti illetmények, munkabérek K1102, Normativ jutalmak, K1103. Céljuttatas,
projektprémium, K1104. Készenléti, dgyeleti, helyettesitési dij, taléra, tlszolgalat
rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvéntartasi szémldkon végleges
kotelezettségvillalisként, més fizetési kitelezettségként nyilvéntartott Gsszegeket:

— alapilletményeket,

— illetménypdétlékokat és

- egyéb kdtelezd pétlékokat.

Koltségként egyardnt figyelembe kell venni
— & teljes munkaidében foglalkoztatottak,
— arészmunkaid6ben foglalkoztatottak, valamint
— anyugdijasok és dlloményba nem tartozék
részére teljesitett kifizetéseket.
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3.2.4. Kizvetleniil elszdmolhatd személyi jellegll egyéb kifizetések

A személyi jellegli egyéb kifizetések kozdtt kell kimutatni - az egy-egy kalkulicids
egységként meghatirozott, a tevékenység, szolgéltatds érdekében kbzvetleniil felmeriilt és
kifizetett - a pénziigyi konyvvitelben az 54. Koltségnemen konyvelt, az egységes rovatrend
K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kiviili juttatdsok, K1108.
Ruhézati koltségtérités, K1109. Kdzlekedési koltségtérités, K1110. Egyéb koltségtéritések,
K1111. Lakhatési tAmogatisok, K1112, Szocidlis tdmogatdsok, K1113. Foglalkoztatottak
egyéb személyi juttatdsai és K12. Kiils6 személyi juttatdsok rovatokhoz kapcsolédéan
vezetett nyilvéntartdsi szdmldkon végleges kotelezettségvallalisként, més fizetési
kitelezettségként nyilvéntartott Gsszegeket.

3.2.5. Kozvetleniil elszdmolhatd bérjdrulékok

A bérjarulékok k6z6tt kell kimutatni - az egy-egy kalkulaciés egységként meghatérozott a
tevékenység, szolgéltatds érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett — a peénziigyi
konyvvitelben az 55. Koltségnemen konyvelt, az egységes rovatrend K2. Munkaadékat
tetheld jarulékok és szocidlis hozzdjéruldsi addé rovathoz kapcsolédéan vezetett
nyilvéntartési szdmlékon végleges kitelezettségvallalasként, mds fizetési kbtelezettségként
nyilvéntartott 8sszegeket, jellemzden:

- a szocidlis hozzdjarulési adét,

— arehabilitdciés hozzdjarulast,

~ & korkedvezmény-biztositdsi jarulékot,

— az egészségiigyi hozzéjarulést,

— atéppénz hozz4jérulést,

— a munkaad6t a foglalkoztatottak részére trténd kifizetésekkel kapcsolatban
terhel® mds jarulék jellegli kitelezettségeket, és

— a munkdltat6t terheld személyi jovedelemadot.

3.2.6. Kozvetieniil elszdmolhato értékcsokkenési leirds

A tevékenység, szolgiltatds érdekében kozvetleniil felmeriilt és elszamolt, a pénziigyi
kényvvitelben az 56. Ertékcsdkkenési lefrds kdltségnemen az eszkdzdk elszémolt terv
szerinti ért€kcsbkkenését kell kimutatni, ide értve a kisértékli immateridlis javak
beszerzésekor, kisértékli targyi eszkdz8k hasznilatbavételekor egy Osszegben elszémolt
értékcsokkenést is.

3.2.7. Egyéb dltaldnos kiltségek

Az Altaldnos koltségek kozott a 6-0s szdmlaosztalyban konyvelt tételeket kell szémitésba
venni. A fent felsorolt szervek nem alkalmazzak a 6. szémlaosztélyt.
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4. Munkaszimok, azok nyilvintartisa
Munkaszdm: a kalkuldciés egységet jelSlé szdm.

Minden egyes kalkulacids egységet, kalkuldcids egységenként egyedi munkaszdmmal kell
megjelélni.

A tevékenység, szolgdltatas megkezdését minden esetben munkaszdm kiadésa el6zi meg.
Munkaszdm kiaddsa el6tt a tevékenység, szolgdltatis nem kezdddhet meg.

A munkaszdmokrél év elejétdl folyamatosan nyilvéntartast kell vezetni, Az év kdzben
trélt munkaszim a kés6bbiekben nem hasznalhat6 fel Gjra.

A nyilvantartést a szabélyzat 1. szami melléklete szerinti tartalommal lehet vezetni.

A munkaszémok kialakitiséért és a nyilvéntartis folyamatos vezetéséért Sziicsné Miklos
Teréz pénziigyi eldado felelbs.

A munkasziém nyilvéntarté 4ltal kiadott munkaszdmokat az adott tevékenységgel,
szolgéltatassal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tiintetni.

Abban az esetben, ha a kordbban kiadott munkaszémok szerkezete (tartalma) év kozben
megvéltozik, a véiltozist minden, a munkaszdmokkal dolgoz6 szervezeti egység, személy
részére irdsban ki kell adni.

5. Az utékalkuldcié alapjit képezd bizonylatok
5.1. A kalkuliciés egységekre kdzvetleniil elszémolhaté anyagkdltségekrdl negyedévente
feladast kell késziteni
Felelds: Sziicsné Miklés Teréz pénzligyi el6add
Hatérid6: tirgynegyedévet kdvetd hé 15-ig

5.2. A kalkuliciés egységekre kozvetlenill elszdmolhaté igénybe vett szolgaltatasokrdl és
egyéb szolgdltatfisokrol negyedévente feladést kell késziteni

Felelds: Szlicsné Miklés Teréz pénziigyi eléadé
Hatérid6: tdrgynegyedévet kdvetd h6 15-ig

5.3. A kalkuldciés egységekre kozvetleniil elszémolhaté bér- és személyi jellegfi
kifizetésekrél és azok jirulékairél negyedévente feladist kell késziteni

Felelos: Sziicsné Mikl6s Teréz pénzligyi el6ad6
Hatérid6: tirgynegyedévet kbvetd héd 15-ig
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5.4. Az értékesSkkenési lefrds 8sszegérdl negyedévente feladast kell késziteni

Felelds: Szilcsné Miklds Teréz pénzligyi eldadd
Hatéridé: tdrgynegyedévet kvetd hé 15-ig

3.5. A koltségek utalvinyozdsdnak, elszémoldsdnak bizonylati rendje

A Szt. el6irésai szerint minden gazdasdgi miiveletr§]l, eseményrBl, amely az eszkdzdk,
illetve az eszkdzbk forrasainak 4llomdnyét vagy Osszetételét megvéltoztatja, bizonylatot
kell kidllitani (késziteni).

A szimviteli, és ebbdl kdvetkezéen az dnkoltségszamitassal kapcsolatos nyilvéntartasokba
csak szabdlyszer{ien kidllitott bizonylat alapjén szabad adatokat bejegyezni.

Az 8nkoltségszémitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kvetkez6k:

— abizonylat megnevezése és sorszdma, vagy egyéb més azonositdja,

— abizonylatot kiéllitd szervezeti egység megjeldlése,

- a gazdaségi mGveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeltlése,

— azutalvinyoz6 és a rendelkezés végrehajtasit igazold személy,

— akészletmozgésok bizonylatain az stvevd aléafrésa,

— a bizonylat killitésénak idSpontja, illetve kivételesen - a gazdasigi mivelet
jellegétdl, id6beni hatélyét6l figgben - annak az idészaknak a megjelSlése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtdrtént) gazdasigi miivelet tartalménak lefrdsa vagy megjeldlése, a
gazdasdgi miivelet okozta véltozdsok mennyiségi, mindségi és értékbeni
adatai,

— & bizonylatok adatainak Ssszesitése esetén az Gsszesités alapjéul szolgald
bizonylatok kdrének, valamint annak az id5szaknak a megjel8lése, amelyre az
Osszesités vonatkozik.

Az Onkdltségszémitds szémvitelen beliili folyamatdban az Gnkdltségszamitss
alapbizonylatai azonosak a szémvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének
alapbizonylataival.

A tevékenységgel, szolgaltatdssal Ssszefiiggt alapvetd bizonylatok a kdvetkezbk:
— munkautalvény,
— készletek dlloményvaltozési bizonylata,
- igénybe vett szolgéltatdsok bizonylata,
— szem€lyi jellegfi rdforditdsok bizonylata,
— értékcsokkenési lefrds bizonylatai,
— egyéb koltségek bizonylatai.
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6. Az Onkoltségszdmitds készitésének idépontja, a kalkuliciés id6szak, az elkészitésért
felelds személyek

6.1. Az egyes kalkuliciés egységek Onkdltségének megallapitdsihoz a kettds konyvviteli
nyilvéntartéis kiegészitéseként kiilén analitikus nyilvantartast (utdkalkulécids lapot) kell
— kalkuldcids egységenként,
- aIl/3/1. pontban meghatérozott kalkul4ciés séménak megfelelden vezetni.

6.2. A sajéit kivitelezésben megvaldsitott beruhdzas valamint feltjitds aktivalhaté értékének
megéllapitdsa érdekében és beruhdzas, felgjitds befejezését kovetben a befejezést kbvetd
negyedév 15. napjéig utdkalkuldciét kell késziteni.

Az utékalkulacié elkészitéséért Sziicsné Miklds Teréz pénziigyi eldado felelbs.
Az utbkalkulaci6 egy példinyét haladéktalanul &t kell adni a kdnyvelés részére.

6.3. A megrendelésre teljesitett szakmai szolgéltatds, tevékenység (pl. bérbeadés)
Onkoltségének megéllapitdsa érdekében a tevékenység befejezését kbvetd év janudr 15.
napjaig utékalkuléciot kell késziteni,

Az utbkalkulacié elkészitéséért Szilcsné Miklés Teréz pénziigyi el6ado felelbs.
7. Az onkiltségszdmitis és a kinyvvitel adatainak egyeztetése

7.1. Az elkészitett utkalkuldciék adatait a kdnyvviteli nyilvéntartdsban szereplé adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utékalkulicié befejezését kdveten 15 napon beliil egyeztetni kell.

Az egyeztetést Sziicsné Miklos Teréz pénziigyi eldadonak kell elvégeznie.

7.2. Az Onkoltségszdmitds és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérél
haladéktalanul tdjékoztatni kell az adott kéltségvetési szerv vezetdjét.

8. A kbzérdekii adatszolgdltatishoz kapcsolédé koltségtérités osszege meghllapitisdinak
szab#lyai

Az informéci6és onrendelkezési jogrol és az informéiciészabadsagrél sz616 2011, évi CXIIL.
térvény (a tovabbiakban: info torvény) 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatokat
tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrfl, annak téroldsi médjétd] fliggetlentil
az igényl6 mésolatot kaphat. Az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmertilt kiltség mértékéig terjedden - koltségtéritést
dllapithat meg, amelynek Osszegérbl az igényl6t az igény teljesitését megelbzben
tdjékoztatni kell”.
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Az info torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének
meghatdrozésa sordn az aldbbi kiltségelemek vehetSk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kdltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére térténd
kézbesitésének koltsége, valamint
c) ha az adatipénylés teljesftése a kozfeladatot ellété szerv alaptevékenységének

ellatdsdhoz sziikséges munkaerbforris ardnytalan mértékii igénybevételével jér,
az adatigénylés teljesitésével 8sszefliggd munkaerd-raforditds koltsége.

A koltségtérités dsszegét a kvetkezOk szerint kell megéllapitani:

a.) azigényelt adatokat tartalmaz6é adathordozé koltsége:

elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) k&ltsége: ................ Ft/db
vagy

masolt oldalak szdma: .............. db

oldalanként fizetendd 8sszeg: .......... Ft/oldal

a mésolasért fizetendd dsszeg: ............. Ft

b.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordézé igénylé részére tirténd

kézbesitésének koltsége:

pl. postakoltség / faxkoltség: ........ccvevevinnnnn.n.. Ft

c.) az adatigénylés teljesitésével sszefliggd munkaerd-raforditds koltsége:
c.a) a masoldsit végzd személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott
munkaéréja: .... 6ra x a kozalkalmazott, kbztisztviseldé egy orara esd

illetményének &sszegével (............. Ft/munkaéra)=.................. Ft.
c.b.) az c.a.) pontban kiszdmolt illetmény utén fizetends ( ....... % szocidlis
hozzijéruldsi add) jarulék = ................... Ft
c.c.) ca.)+tcb.) 8sszesen: ........oevruvnennnns Ft

d.) koltségtérités Gsszesen:

—az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6

koltsége: e Ft

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igényld
részére torténd kézbesitésének kdltsége: 000 Leeiereien Ft

— az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaers-
raforditds kéltsége: Ft
Osszesen: 0000 .. I

Az adatok mésoldséhoz szlikséges idSraforditdst a jegyz6 igazolja le.

A koltségtérités 6sszegét a jelen szabélyzat 2. szdmi mellékletét képezd ,.Elszdmol6 fv”-en
kell megéllapitani.
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Az elbzbek szerint kiszdmitott koltségtéritést az adatok elballitdsa utdn, de azoknak a
kérelmezd részére tdrténd 4taddsa el6tt, készpénzfizetési szdmla alapjan kell megfizetni.

9, Zird rendelkezés

Az 8nkoltség-szAmitési szabélyzat 2017. szeptember 1. napjin 1ép hatdlyba, a korabban
hatilyban volt 6nk&ltség-szimitdsi szabdlyzat ett6] az id6pontté] hatdlyét veszti.

Sérkeresztes, 2017. augusztus 31.

o
intézményvezetd "~s, Ky
Sarkeresztesi Ficankolé Ovoda
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