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SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az dllamhéztartésrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht.) 6/C. § (1) be-
kezdése alapjéin Sérkeresztes Kozség Onkormanyzata és Moha Kozség Onkorményza-
ta bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdélkoddsi, ellenbrzési, finanszi-
rozési, adatszolgéltatisi és beszimolési feladatok ellitésarél a Sdrkeresztesi Kozos On-
kormdnyzati Hivatal gondoskodik.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjén a Séirkeresztesi Kozds Onkormdnyzati Hivatal létja
el a gazdaségi szervezet &llamhéztartésrél sz6l6 térvény végrehajtasdrél sz616 368/2011.
(XIL 31.) Korm, rendelet (tovdbbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatérozott felada-
tait maga, és az Snkorményzat irdnyitdsa ald tartozé gazdaségi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv:

Sérkeresztesi Ficinkolé Ovoda
vonatkozésdban,

A fentiekb6l és az Avr. 13. § (3a) bekezdésében foglaltakbél eredéen ezen szabélyzat haté-
lya a kivetkezb kiltségvetési szervekre/jogi személyekre terjed ki:

Sérkeresztesi Kozis Onkorményzati Hivatal
Sérkeresztes Kozség Onkorményzata
Sérkeresztesi Ficinkol6 Ovoda
Moha Kozség Onkorményzata

(a tovébbiakban: fent felsorolt szervek).

lI.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rdgzitse azokat a szdmvitelrél sz616, t8bbszor médositott
2000. évi C. tdrvény (tovdbbiakban: Szt.), valamint az Allamhéztartds szdmvitelérdl sz616
4/2013. (111.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Ahsz.) végrehajtiséra vonatkozé eléirisokat,
eljardsokat, médszereket, amelyek biztositjék a fent felsorolt szervek sajétosségainak, fel-
adatainak leginkdbb megfelels szdmviteli rendszer miik&dését.

A szimviteli politika a kvetkezd témékhoz kapcsol6d6an tartalmaz eldirdsokat:
e  Gazdélkodsi jellemzfk
o  Allamhaztartds szamviteli rendszere
e  Szamviteli alapelvek
o  FErtékelési szempontok a szémviteli politika kialakitdsakor
— A tartossag kdvetelményének érvényestilése az eszkz0k értékelésekor
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A szdmviteli elszdmolds és az értékelés szempontjabol lényeges €és jelentds informa-
ci6k
Ertékelési elvek megvéltoztatdsa
Beszdmol6 készitési kitelezettség
Az éves koltségvetési beszdmold részei
Az éves kdltségvetési beszdmol6 bsszedllitdsdhoz kapcsolédé iddpontok, hatarid6k
A mérleg alatimasztdsa leltarral
Ertékcsdkkenés elszdmoldsénak szabélyai
A terv szerinti értékcstkkenés elszdmolaséinak szabalyai
A terven feliili értékcsdkkenés elszdmolasanak szabélyai
A kis érték(i immateridlis javak, tdrgyi eszkdz8k elszdmoldsa
Maradvényérték meghatérozasa
A vagyoni érték(i jog, szellemi termék, targyi eszktztk, valamint a tulajdoni részese-
dést jelentd befektetés értékhelyesbitésének dltaldnos szabélya
A készletek elszdmolasédnak és nyilvantartdsanak szabalyai
Behajthatatlan kovetelés torlése
Valuta, deviza arfolyamok alkalmazésa
JelentOs 8sszegli hiba
Az iltaldnos kéltségek, kiadédsok és bevételek felosztdsédnak modszerei
Szamviteli bizonylatok
Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem
Idegen nyelven kiéltitott bizonylatok.
A kibocsétott, befogadott bizonylatok alaki és tartalmai hitelességének, megbizhat6-
sdgénak igazolésa
A konyvelés médja, az érintett konyvviteli szamldkra valé hivatkozas
Konyvviteli szolgaltatds

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjén a szémviteli po-
litika részét képezik, ahhoz kapcsolédban egyes tevékenységek részletes elbirdsait kii-

lén

szabdlyzatok rigzitik, amelyek a kivetkezdk:
~ e5zk6z0k €s forrdsok leltdrkészitési €s leltarozési szabélyzat,
— az eszkozok és a forrdsok értékelésének szabdlyzata,
— az Oonkoltségszdmitds rendjére vonatkozé szabélyzat,
— a pénzkezelési szabdlyzat.

A szémviteli politikéhoz kapcsolédéan egyes tevékenységek részletes eléirdsait tovabbi kii-
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szabélyzatok rbgzitik, amelyek a kvetkezbk:
a szamlarend,
a selejtezési szabalyzat,
a bizonylati szabélyzat és bizonylati album,

a gazddlkodéasi szabilyzat.



Sérkeresztesi K6z6s Onkorményzati Hivatal

I

GAZDALKODASI JELLEMZOK

A szabélyzat hatélya alé tartozé szervek megnevezése, azonosité adatai

Megnevezés _ Székhely Adébszédm KSH szédmjel
Sérkeresztesi Ko0z0s On- | Sérkeresztes Kos- | 15803610-1-07 | 15803610-8411-325-
korményzati Hivatal suth u. 44, 07
Sérkeresztes KOzség Sarkeresztes Kos- | 15363028-2-07 | 15363028-8411-321-
Onkorményzata suth u. 44. 07
Sérkeresztesi Ficankold | Sérkeresztes Kos- | 16696802-2-07 | 16696802-8510-322-
Ovoda suth u. 1/d. 07
Moha Kozség Onkormény- | Moha F8 u. 26, 15364476-2-07 | 15364476-8411-321-
zata 07

Sérkeresztes Kozség Onkormanyzata, a Sérkeresztesi Kozos Onkorményzati Hivatal, a
Sérkeresztesi Ficinkol6 Ovoda bankszémlavezetjének neve, cime:

— Pannonhalma és Vidéke Takarékszovetkezet

- 8000 Székesfehérvar, Megyehaz u. 3.

Moha Kdzség Onkorményzata bankszémlavezet6jének neve, cime:
— OTP Bank Nyrt.
— 8000 Székesfehérvér, Osz u. 11.

A fent felsorolt szervek bankszémldinak nevét és szémét a pénzkezelési szabélyzat tartal-
mazza.

A fent felsorolt szervek gazdilkoddsa

A fent felsorolt szervek koltségvetését az dnkorményzat képvisel6-testiilete dllapitja meg a
jogszabdlynak megfelel$ szerkezetben és idSpontig.

A fent felsorolt szervek vonatkozasdban a koltségvetéssel és a beszdmolassal kapcsolatos
feladatokat a killon szabélyzatokban rogzitettek szerint kell ellétni.

A fent felsorolt szervek véllalkozasi tevékenységet nem folytatnak.

A korményzati funkcidk, dllamhéaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok osztélyozéasi rend-
jérdl sz6l6 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet 2. § szerint a kltségvetési szerveknek az ella-
tott kozfeladatait, szakmai alaptevékenységeit kormdnyzati funkeiékba kell besorolnia,
és az alapitd okiratdban fel kell tiintetnd.

Az Ahsz. 3. § (2) bekezdése szerinti koltségvetési szimvitelben az 4llamhéztartds szerveze-
tei a bevételeket és kiadésokat azokon a korményzati funkcidkon szdmoljék el, amelyek ér-
dekében azok felmertiltek. '
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Sérkeresztes Kizség Onkorményzata az aldbbi korményzati funkciékat alkalmazza:

m sﬁ:;: Korményzati funkcié megnevezése:

011130 Onkorményzatok és dnkorm. hivatalok jogalkot és 4lt. igazgatési tevékeny-
sége

013320 Kdéztemetd fenntartds és milkddtetés

013350 Onkorményzati vagyonnal valé gazdélkoddssal kapcsolatos feladatok

013360 Miis szerv részére végzett pénziigyi gazdalkodési, iizemeltetési és egyéb szol-
ghltatisok

041231 Rdvid idStartami kdzfoglalkoztatés

041232 Start munkaprogram — t¢li kdzfoglalkoztatds

041233 Hosszabb id6tartami kézfoglalkoztatis

042180 Allategészségiigyi feladatok

045120 Ut- autépélya épitése

045160 Kdzutak, hidak, alagutak {izemeltetése, fenntartdsa

047410 Ar- és belvizvédelemmel 8sszefliggh tevékenységek

051030 Nem veszélyes (teleptilési hulladék vegyes ) 8mlesztett begylijtése, szallitdsa,
trakésa

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, Artalmatlanitisa

051050 Veszélyes hulladék begytijiése, szdllftésa, trakdsa

052020 Szennyviz gylijtése, tisztitdsa, elhelyezése

063020 Viztermelés- kezelés, elldtds

064010 Kozvilagités

066010 Zoldteriilet kezelés

066020 Viéros- kozséggazdilkoddsi egyéb szolghltatisok

072111 Haziorvosi alapellatis

072112 Héziorvosi tigyeleti ellétés

072311 Fogorvosi alapellitis

072450 Fizikoterépids szolgéltatés

074011 Foglalkozds-egészségiigyi alapelldtis

074031 Csaldd és névédelmi egészségligyi gondozds

074054 Komplex egészségfejlesztd prevenci6s programok

081030 Sportlétesitmények, edzbtdborok miikddtetése és fejlesztése

081045 Szabadiddsport (rekredcids sport) tevékenység és timogatésa

082042 Konyvtiri dllomény gyarapitdsa, nyilvéntartdsa

082091 Kézmiivelddés- kbz0sségi és tdrsadalmi részvétel fejlesztése

082092 K8zmiivel6dés- hagyoményos kozosségi értékek gondozésa

084070 A fiatalok tdrsadalmi integricidjét segitd struktlira, szakmai szolgéltatdsok
fejlesztése, miikdtetése

086020 Helyi- t¢rségi kz8sségi tér biztosftisa, miikdtetése

091110 Ovodai nevelés, elldtés szakmai feladatai

091120 SNI-s gyerekek nevelésének ellatdsénak szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés ellétis mik8dtetési feladatai
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091220 Ko6znevelési intézmény 1-4 éviolyamin tanul6k nevelésével, oktatésival 6sz-
szefligg6 miik&dtetési feladatok

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csalédd és gyermekjoléti szolgéltatdsok

107051 Szocidlis étkeztetés

107052 Hézi segitségnyijtés

Moha Kozség Onkorméinyzata az aldbbi korményzati funkcitkat alkalmazza:

Kfuzkm;inzzzzga: Korményzati funkcié megnevezése:

011130 2nkonnényzatok és dnkorm, hivatalok jogalkotd és 4lt. igazgatési tevékeny-
sége

013320 Kéztemetd fenntartds és miikddtetés

013350 6nkorményzati vagyonnal vald gazdélkod4ssal kapcsolatos feladatok

013360 Mais szerv részére végzett pénziigyi-gazdélkodasi, lizemeltetési, egyéb szol-
géltatdsok

041231 Rdvid id6tartamti kdzfoglalkoztatss

041232 Start- munka program- téli kdzfoglalkoztatis

041233 Hosszabb id6tartami kdzfoglalkoztatds

042180 Allat-egészségiigy

045120 Ut, aut6pélya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartdsa

047410 Ar- és belvizvédelemmel dsszefliggt tevékenységek

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begylijtése, sz4llits-
sa, Atrakdsa

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, 4rtalmatlanitisa

051050 Veszélyes hulladék begylijtése, szillitisa, dtrakésa

052020 Szennyviz gylijtése, tisztitdsa, elhelyezése

063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatds

064010 Kozvilagitds

066010 Z5ldteriilet-kezelés

066020 Véros-, kozséggazdilkodasi egyéb szolgiltatasok

072111 Héziorvosi alapellitis

072112 Héziorvosi {igyeleti elldtis

074011 Foglalkozés-egészségligyi alapellatds

074031 Csaléd és ndvédelmi egészségligyi gondozés

081030 Sportlétesitmények, edz6tdborok miikddtetése és fejlesztés

081045 Szabadid8sport- (rekredciés sport) tevékenység és timogatésa

082042 Kdnyvtari dllomény gyarapitdsa, nyilvintartdsa

082091 Kdzmiivel6dés- kozdsségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 K6zmiiveldés- hagyoményos kdzdsségi kulturélis értékek gondozésa

086020 Helyi, térségi k6z6sségi tér biztositdsa, mlikddtetése
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104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
104042 Csaléd és gyermekjoléti szolgaltatdsok
107051 Szocidlis étkeztetés

107052 Hézi segitségnydijts

A Sérkeresztesi Kozés Onkorményzati Hivatal az alibbi korményzati fonkci6kat alkalmaz-

za:

Kormanyzati

funkci6 szdma: Korményzati funkcié megnevezése:

011130 Onkorményzatok és nkorm. hivatalok jogalkotd és 4lt. igazgatasi tevékeny-
sége

011220 Adé- vém- &s jovedéki igazgatés

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatisok

016010 Orsziggylilési 6nkorményzati és EP parlamenti valasztdsokhoz kapcsol6dd
tevékenységek

016020 Orszégos és helyi népszavazéssal kapesolatos tevékenységek

A S#rkeresztesi Ficinkolé Ovoda az alibbi korményzati funkciékat alkalmazza:

Korményzati
funkci6 szdma:

Korményzati funkcié megnevezése:

091110

Ovodai nevelés, ellétés szakmai feladatai

091120

SNI gvermekek 6vodai nevelésének ellatisénak szakmai feladatai

091140

Ovodai nevelés, ellatas miiksdtetési feladatai

096015

Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025

Munkahelyi étkeztetés kbznevelési intézményben

A fent felsorolt szervek AFA alanyiséiga

Megnevezés Afa-alanyisig

bevallfis gyakorisig (ha-
vi, negyedéves, éves)

tal

Sérkeresztesi K6zos (")nkorményzati Hiva- nem -

Onkorményzata

Sarkeresztes Kozség igen negyedéves

Sarkeresztesi Ficankol6 Ovoda igen éves

Moha K5zség Onkorményzata igen negyedéves
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Iv.
A SZAMVITELI POLITIKA
RESZLETES ELOIRASAI

1. Az dllamhdéztartés szdmviteli rendszere

Az éllamhéztartds szémvitele a kdltségvetési szdmvitelbdl és a pénziigyi szamvitelbél 4ll.
Az Ahsz. 39. § (2) és 45. § (2) bekezdése értelmében a kdltségvetési konyvvezetés és a
pénziigyi kdnyvvezetés magyar nyelven, a kettds kényvvitel szabélyainak megfelel6en fo-
rintban torténik.

A koltségvetési szdmvitel: a bevételi és kiadasi eléirényzatok alakulasénak, a kdvetelések,
kotelezettségvallaldsok, méas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovébb a koz-
ponti kdltségvetés Aht. 14, § (3) bekezdése szerinti fejezetébsl kapott tdmogatisok fel-
haszndldsénak a valésignak megfeleld, folyamatos, zdrt rendszer(i, ttekinthetd nyilvéntar-
t4sét és éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valos 6sszké-
pét mutatd elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjén a koltségvetési kényvvezetés a szdmvi-
teli alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajétosségai figyelembevételével, magyar nyelven,
az egységes szamlakeret 0-4s szdmlaosztdlyén beliil a 00, és 03-09. szamlacsoportban veze-
tett nyilvantartdsi szdmlak hasznélatédval, a kettbs kdnyvvitel szabdlyai szerint, forintban

A koltségvetési kdnyvvezetés soran a 05. és a 09. szémlacsoportot az egységes rovatrend
szerinti bontésban kell vezetni, - az Ahsz. 41. § (1a) és (1b) pontokban meghatérozott kivé-
tellel - valamennyi nyilvéintartdsi szdmlét tovébb bontva
— bevételi vagy kiadasi eléirdnyzatok nyilvéntartdsi szdmldra,
— kovetelések vagy kitelezettségvallaldsok, més fizetési kitelezettségek nyilvéntartasi
szémléra, és
— teljesités nyilvéntartési szdmléra.

A pénziigyi szdmvitel: a vagyon és annak 3sszetétel, a tevékenység eredménye valosdgnak
megfelels, folyamatos, zért rendszer(, dttekinthetd nyilvéantartisat és az éves kdltségvetési
beszémolo ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valds Gsszképét mutatd elkészitését biz-
tositja.

Az Ahsz. 45, § (2) bekezdésében foglaltak alapjén a pénziigyi konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatirozott sajatossigai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szdmlakeret 1-9. szdmlaosztilyan belill vezetett szdmldk (konyvviteli szdmlék)
hasznélataval, a kettds kdnyvvitel szabdlyai szerint, forintban torténik.
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2. Szamvitel alapelvek

A koltségvetési beszimol6 készitéskor és a kényvvezetés sorén alkalmazando, a Szt. 15-
16. §-aban meghatérozott szdmviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdésében meg-
hatérozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A kbnyvvezetés és az éves koltségvetési beszdmolé elkészitése sordn maradcktalanul figye-
lembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az Ahsz.
kifejezetten elrendeli.

Az Allamhéztartdsi szférdban a Szt.-ben rigzitett szdmviteli alapelvek kozil néhényat vél-
tozatlanul lehet alkalmazni, néhény pedig sajitossdgokkal kell érvényesiteni.

a) Sajatossdgok nélkiil alkalmazhat6 szémviteli alapelvek
— avalédisdg elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
— avildgossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),
— akovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),
— abruttd elszdmolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),
— atartalom elsddlegessége a formdval szemben elve (Szt. 16. (3) bekezdés),
— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

b) Az Ahsz. 4. § (2)-(9) bekezdésében meghatérozott sajatossigok érvényesitésével al-
ka]mazhaté szamviteli alapelvek
a véllalkozés folytatdsédnak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
— az Osszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
— az dvatosség elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— az id6beli ethatarolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
— akoltség-hasznon Gsszevetésének elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— a folytonosség elve (Szt. 15. § (6) bekezdés).

3. Ertékelési szempontok a szémviteli politika kialakitisakor
3.1. A tartdssdg kivetelményének érvényesiilése az eszkizok értékelésekor

Az eszkdzdk kinyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti kiilonbozet megéllapitisakor a
tartéssig fenndllisinak kévetelménye az egy évet meghaladé id6tartam, vagyis két mér-
legzérési fordulénap atatt érvényesiil.

Ez azt jelenti, hogy az immateriélis javak és targyi eszk6zok, a befektetett pénziigyi eszko-
z8k, a kdvetelések esetében a terven feliili értékcsdkkenés, értékvesztés elszdémolhatdsiga-
nak feltételei a tartdssag szempontjdbdl csak akkor teljesiilnek, ha a piaci érték legaldbb két
értékelési iddszakban alacsonyabb a kényv szerinti értéknél.

(Szt. 54-55 §. Ahsz. 18. §)
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3.2. A szdmviteli elszdmolds és az értékelés szempontjdbdl lényeges s jelentds informdcidk

A beszdmol6nak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az esz-
kbzdkre, azok véltozdsdra, az elbirdnyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra hat6
eseményeket a beszamold részeinek tartalmaznia kell,

A val6s vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatdsa szempontjdbél nem tekintend6k lényegesnek
azok a tételek, melyek az eszk$z5k értékelése sordn jelen szdmviteli politika elbirdsai sze-
rint nem minésiilnek jelentds sszegii eltérésnek.

Lényegesnek mindsiil a beszdmol6é szempontjabél minden olyan informéci6, amelynek el-
hagyésa vagy téves bemutatésa befolydsolja a beszdmolé adatait felhasznal6k dontéseit.

Lényeges szempont
- hogy a kényvviteli mérleget teljes korii leltdr alapjin kell elkésziteni, az eszkzok

és forrasok értéke valés adatok alapjan legyen meghatérozva,

- hogy a pénzforgalmi adatok val6s gazdasigi események alapjén keriiljenek a be-
szamoldba,

- hogy a kdnyvviteli mérlegben értékben nem szereplé, mennyiségben nyilvéntar-

tott hasznélt és haszndlatban 1évd készletek, a kis értékii targyi eszkdz8k és szel-

lemi termékeket leltirozését is el kell végezni a Leltirkészitési és leltdrozési sza-
bélyzatban meghatérozottak szerint.

Nem lényeges szempont
— ha a leltdrozdst adott évben az eszkdz8krél és azok alloménysdban bekbvetkezett
véltozasokr6l mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett részletezd analiti-

kus nyilvantartassal val6 egyeztetés helyettesiti.

Jelentés Gsszeg

- apénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-ot,

— ha a terven feliili értékcstkkenés §sszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-4t,
vagy legaldbb a 100.000 Ft-ot,

— ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-4t, vagy legaldbb
a 100.000 Ft-ot,

— & bekerlilési érté€k részét képezd tételek elszdmoldsakor az eszk8z értékének utd-
lagos mddositésa sordn akkor kell a kiilldnbdzet §sszegét jelentdsnek tekinteni, ha
az meghaladja az eredetileg elszdmolt bekeriilési érték 1%-at, de legalébb a sziz-
ezer forintot.

Nem jelentds Gsszeg, és a konyvekben nem kell kdnyvelni a terven feliili értékcsokkenés,
értékvesztés elszdmolisdbol adédéan azokat a tételeket, melynek Gsszege nem éri el az el6-
z6 pontban meghatérozott értékhatért, azonban a terven feliili ért€kcskkenés, az értékvesz-
tés elszdmolasardl ebben az esetben is el kell késziteni a kimutatast.
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3.3, Ertékelési elvek megviltoztatisa

Az el0z0 koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szdmviteli politikdban rogzt-
tett értékelési elvek csak akkor véltoztathaték meg, ha a véltoztatdst elbidézd tényezbk tar-
tosan, legaldbb egy éven il jelentkeznek és emiatt a viltozds dllandénak, tartésnak
mindsiil.

Az értékelési elvek megviltoztatisat olyan idSpontban kell végrehajtani, hogy a szabélyo-
zis és a koltségvetési beszamolé Gsszhangja fennélljon. Ez esetben a valtoztatast eldidézd
tényezbket és szdmszerisitett hatdsukat a kiegészitd mellékletben be kell mutatni.

. Beszimolé készitési kitelezettség

Az dllamhaztartdsi szervezetek a kéltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulénapjdig terje-
d6 id6szakrd] a kdnyvek zérasat kvetben bizonylatokkal, szabdlyszer(i kbnyvvezetéssel, az
Ahsz, szabélyai szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartdsokkal, a konyvviteli
zérlat sordn készitett fokényvi kivonattal, valamint leltdrral aldtdmasztott éves kiltségveté-
si beszdamolét készitenek a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjén kdzzétett, kézponti-
lag meghatirozott nyomtatviny formdban és tartalommal.

Az éves koltségvetési beszamolét az Ahsz. éltal eldirt forméban, magyar nyelven, forintban
kell elkésziteni.

4.1, Az éves koltségvetési beszdmolé részel:

a) a koltségvetési szimvitelbél biztosithato:
— koltségvetési jelentés,
— maradviny kimutatés,
— adatszolgéltatas a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvi-
sel8k Usszetételérdl,
— az Onkorményzati alrendszer sajétos gazdélkodasahoz kapcsolddd elszdmolasok.

b) a pénziigyi szdmvitelbél biztosithaté:
— mérleg,
— eredmény-kimutatés,
— kiegészitd melléklet.

A kiegészitd melléklet tartalmazza
— az immateridlis javak, tirgyi eszkozok, vagyonkezelésbe adott eszkozok alloménya-
nak alakulését,
az eszk6zok értékvesztésének alakuldsat, és
— akiegészitd tajékoztatd adatokat.

Az adatokat az Ahsz. 8-10. mellékletei szerint kell bemutatni.
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4.2, Az éves kdltségvetési beszdmold dsszedllitdsdhoz kapcsolddo iddpontok, hatdridok

A mérlegkészités iddpontja
— a mérleg egyes tételeihez kapcsoléd6an meghatédrozott azon — a koltségvetési év
mérleg-fordulénapjét kdvetd — idSpont, amely id6pontig a megbizhaté és valds
vagyoni helyzet bemutatdsdhoz sziikséges érkelési feladatokat el lehet és el kell
végezni, valamint
— az az idSpont, amig a mérleggel lezért évre vonatkozd gazdaségi események ha-
tasét konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a kéltségvetési szdmvitelben a kiltségvetési évre
vonatkozé gazdasfigi események hatdsdt legkésGbb

a) az elfirdnyzatok és a teljesitések tekintetében janudr 31-élg — az Aht. 34, §
(4) bekezdése szerinti esetben az ott megjel5lt idGpontig —,

b) a kivetelések, a végleges kitelezettségvillalisok, més fizetési ktelezettségek,
valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités id6pontjdig

lehet elszdmolni.

Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjén — az Ahsz. 30/A. § c) és d) pontjéban foglalt kivé-
tellel — a mérlegkészités id6pontja a kltségvetési évet kivetd év februdr 25-e.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjén a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4) bekez-
désében foglalt kivételekkel — a kltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszimold elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében meghaté-
rozott személy a felelds és azt a gazddlkodasi szabélyzatban megjeldlt személy(ek) készi-

ti(k) el.
4.3. A mérleg aldtimasztdsa leltdrral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjén: az éves koltségvetési beszdmol6 elkészitéséhez, a
mérleg tételeinek alstémasztisdhoz olyan leltirt kell §sszedllitani és megbrizni, amely té-
telesen, ellenSrizheté médon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkdzoket és forrdsokat.

A leltérkészitési kitelezettség teljesitése keretében a f8kdnyvi kdnyvelés és az analitikus
nyilvéntartdsok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg fordulénapjara vonat-
kozban el kell végezni.

A mérleget alitimaszté részletez6 leltir elkészitése minden évben kitelezd.

A leltarkészitési, leltdrozasi feladatokat a Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovibba az
Ahsz. 22, §, valamint a jelen szdmviteli politika hatélya alé tartoz6 4llambdztartdsi szerve-
zetek ,Leltdrkészitési és leltdrozdsi szabdlyzat”-dban foglaltak szerint kell elvégezni, az
ott megjeldlt személyeknek.
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5. Ertékesdkkenés elszdmoldsdnak szabslyai
5.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsdnak szabdlyai

A Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak alap-
jin: az immateridlis javaknak, a targyi eszkézoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvényértékkel cstkkentett bekertilési (beszerzési, illetve el64llftdsi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzbket eldrelathatéan haszndlni fogjdk
(az értékcsokkenés elszamoldsa).

Az év kozben dlloményba vett (lizembe helyezett) immateridlis javak és targyi eszk6zok
terv szerinti értékcstkkenését a rendeltetésszer(i hasznélatbavételtbl, az izembe helyezéstdl
kell elszémolni.

Az aktivélas, az lizembe helyezés az adott eszkdz rendeltetésszer(i hasznélatbavételét jelen-
ti. A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az izembe helyezés idépontja az eszkoz szokisos
tevékenység keretében térténd rendeltetésszer(t hasznositdsénak kezd6 id6pontja.

Az adott eszkdzt akkor lehet rendeltetésszerlien hasznélatba venni, ha biztositottak a ren-
deltetésszer(i miikddés miiszaki, technikai, illetve jogi, hatoségi feltételei, tovibbé az adott
eszkdzt a feladatellatdsdhoz, mlikSdéshez ténylegesen haszndlni is fogjak.

A rendeltetésszer(i hasznélatbavétel feltételei:
- az adott eszkdz a miszaki feltételek teljestilése mellett a tényleges hasznélatra alkal-
mas, a probalizemeltetés sikeresen befejezbddtt,
- a sziikséges jogi, hatésigi engedélyek (hasznélatbavételi, érintésvédelmi, munkavé-
delmi, forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljesiilését dokumentdlni kell. Ha a feltételek barmelyike hiényzik, az adott
eszkdzt rendeltetésszerlien nem lehet hasznélatba venni, tovabbd nem lehet {izembe he-

lyezni sem.

Az ilizembe helyezést ,,Uzembe helyezési okmany”-on hitelt érdemld m6don dokumen-
tdlni kell. Az izembe helyezési okményrél nyilvéntartast kell vezetni.

Az lizembe helyezés dokumentdléséért és a nyilvintartis vezetéséért Sziicsné Miklos Teréz
pénzilgyi el6ado felelbs.

Az értékestkkenés elszémoldsira az Ahsz, 17., 19. § eléirdsait kell alkalmazni.

Az értékcsbkkenésre eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2) és (5)(7) bekezdését kell alkalmaz-
i,
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Az Ahsz. 17. § (2a) bekezdése alapjin az immateridlis javak esetén a terv szerinti érték-
csOkkenés lefrési kulesa:
a)vagyoni értékli jogoknil 16% vagy a tervezett hasznélati id6 alapjén megéllapitott li-
neéris kulcs,
b)szellemi termékeknél 33%.

A vagyoni értékil jogoknil vizsgélni kell a tervezett hasznélati id6t, és a lefrasi kulcsot ez
alapjén kell kiszdmitani.

Ha a tervezett hasznélati id5 a szerz6désbél, megéllapoddsbél nem éllapithaté meg, akkor
az értékcsokkenés elszdmoldséra alkalmazhat6 a 16 %-os leirasi kulcs.

A tdrgyi eszkiizok terv szerinti értékeskkenését a térsasdgi adorél és az osztalékadorél szd-
16 1996. évi LXXXI. tdrvény 2. sz&mu mellékletében meghatérozottak szerint kell elsza-
molni.

Az ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értékil jogok terv szerinti értékcsdkkenésének leirdsi
kulcsa azonos annak az ingatlannak a lefrdsi kulcséval, amelyhez az adott vagyoni értékii
jog kapcsoldodik.

Terv szerinti értékesdkkenést a mér rendeltetésszerlien hasznélatba vett, izembe helyezett
immateridlis javak, tArgyi eszkdzok utin kell elszdmolni addig, amig azokat rendeltetésiik-
nek megfelelden hasznéljék.

Az Ahsz. 53. § (6) bekezdésének d) pontja szerint a terv szerinti értékcsokkenés elszdmol4-
sét a negyedéves konyvviteli zérlat keretében kell elvégezni.

Nem szdmolhaté el terv szerinti értékcsSkkenés a fildtertilet, a telek (a bdnyamiivelésre,
veszélyes hulladék téroldséra igénybe vett fldtertilet, telek kivételével), az erd6, a képzb-
miivészeti alkotés, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utdn, és az izembe nem
helyezett beruhéz4snal.

Nem szabad terv szerinti értékcsBkkenést elszdmolni az olyan eszk6znél, amely értékébsl
a hasznélat sorén sem veszit, vagy amelynek értéke — kiilonleges helyzetébdl, egyedi mi-
voltébdl adédbéan — évrdl évre nb.

A fent felsorolt szervek nem folytatnak véllalkozasi tevékenységet, igy az értékcsokkenés
Ssszegének megosztisdval kapesolatban nem hatdroznak meg lényeges szempontokat.

5.2. A terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsdinak szabdlyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja alapjén ter-
ven feliili értékestkkenést kell elszamolni akkor, ha
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— az immaterialis jOszag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhdzist is) értéke tartésan
lecsokken, mert az immateridlis jészdg, a targyi eszkoz (ideértve a beruhézdst
is) a tev€kenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongal6dds, meg-
semmisiilés, illetve hidny kévetkeztében rendeltetésének megfelelében nem
hasznélhatd, illetve hasznilhatatlan;

— a vagyoni értékli jog a szerz6dés médosuldsa miatt csak korldtozottan, vagy
egydltaldn nem érvényesitheto.

A terven feliili értékcsSkkenés elszdmolédsét olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az im-
materidlis jészdg, a tdrgyi eszk0z, a beruhdzds haszndlhatésaganak megfelel6, a mérlegké-
szitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immateriélis j6szag, a tirgyi eszkoz, a beruhdzés rendeltetésének megfele-
18en nem hasznéilhaté, illetve hasznélhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immate-
ridlis javak, a tirgyi eszk§zOk, a beruhézédsok koziil - a terven feliili értékcsokkenés elsza-
molasa utén - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcstkkenés elszdmoldsdnak bizonylataként a koriillmények leirdséval, az
okok megnevezésével, valamint az eszkdzbk azonosité adatainak pontos megjelBlésével
frisos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyz6kdnyv) kell késziteni.

Nem sziimolhaté el terven feliili értékcsikkenés a mér teljesen leirt immateriélis joszag-
nil, targyi eszk6znél.

A terven feliili értékcskkenés visszairdséra vonatkozé szabélyokat az Ahsz. 19. § (1)
bekezdése rbgziti.

A térpyi eszk6zGk terven feliili értékcsdkkenésének meghatérozésshoz és annak visszaird-
sdhoz biztositani kell az adatok &sszegyfijtését, az informécidék feldolgozésat, valamint a
terven feliili értékcsbkkenési leirdsdra és annak visszafrdséra vonatkoz6 javaslat elkészité-
sét.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairdséra vonatkozd javaslat elkészité-
sének hatérideje a targynegyedévet kvetd honap 15. napja.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairdséra vonatkozé javaslat elkészité-
séért Sztlcsné Miklos Teréz pénzilgyi el6ado felelbs.

A terven feliili értékcsdkkenést és annak visszairdsat a jegyzd hagyja jova.
Az Ahsz, 21. § (2) bekezdése alapjén a koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkdz5k utdn

a terven feliili értékcstkkenést a koncesszid jogosultja, a vagyonkezelé adatszolgéltatdsa
alapjén kell megéllapitani.
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5.3. A kis értékil immateridlis javak, tdrgyi eszhozbk elszdmoldsa

6.

Az Ahsz. 1. § 4. pontja szerint kisérték(i immateriélis javak, térgyi eszk6z3k: a kettGszdz-
ezer forint egyedi értéket nem meghaladé bekertilési érték(i vagyoni érték@ jogok, szellemi
termékek, targyi eszk0zbk.

A kisértékfi, 200 eFt alatti bekeriilési értékii immateridlis javak, tirgyi eszkdzok bekeriilési
értéke a beszerzést, izembe helyezést, hasznélatba vételt kiivetben, legkés6bb az 53. § (6)
bekezdés d) pontja (negyedéves kdnyvviteli zarlat) szerinti elszdmoldsok sorén terv szerinti
értékesdkkenésként egy dsszegben elszémolando.

Ezekr6l az eszkéz8ke8]l mennyiségi nyilvantartést kell vezetni, és a leltérozési és leltarké-
szitési szabélyzatban meghatérozott id6k3ztnként és médon leltdrozni kell.

Maradvinyérték meghatirozisa

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvényérték: a rendeltetésszerl hasznélat-
bavétel, az fizembe helyezés idépontjiban — a rendelkezésre 4ll6 informdcick alapjén, a
hasznos élettartam fliggvényében — az eszkdz meghatérozott, a hasznos élettartam végén
vérhatéan realizélhat6 értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valészindisithe-
téen nem jelentds.

Nem jelents a maradvényérték, ha annak dsszege a bekeriilési érték 10 %-ét nem éri el.
Nem jelentds akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétél megfosztva (szétszedve),
vagy hulladékként értékesithetd, tovébb4 ha az eszkdz vérhatdan nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szdmitistechnikai eszkdzok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla
forint.

Az Ahsz. 17. § (4) bekezdése szerint a huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcstkkenése megéllapitdsa sordn
nem lehet maradvinyértéket meghatérozni.

A maradvényérték Ssszegére Szilcsné Miklés Teréz pénzigyi elfads tesz javaslatot.

A maradvényérték Ssszegét a polgdrmester hagyja jova.

A megaéllapitott maradvinyértéket fel kell jegyezni

- az analitikus nyilvéintartasban és
- az lizembe helyezési okményon.

17



Sérkeresztesi K&z6s Onkorményzati Hivatal

7. A vagyoni értéka jog, szellemi termék, targyi eszkdzok, valamint a fulajdoni részese-
dést jelentd befektetés értékhelyesbitésének dltaldnos szabdlya

A fent felsorolt szervek nem kivannak élni a vagyoni értékii jog, szellemi termékek, targyi
eszk6zok, tovibbd a befektetett pénziigyi eszkozok - Szt. 57.§ (3), valamint az Ahsz. 19. §
(2) bekezdésében biztositott - piaci értékre t8rténd atértékelésének lehetdségével.

8. A készletek elszdmoldsfinak és nyilvintartdsinak szabilyai

Az Ahsz. 14. sz. melléklete alapjén nem kell nyilvintartani az egyszeri igénybevétellel
elhaszn#lédé készleteket.

A fent felsorolt szervek beszerzési értékt6] fliggetlentil azonnal kdltségként elszémoljék az
azonnal felhasznAlasra kertild

— irodaszereket,

— nyomtatvényokat,

— takaritd és tisztélkodési szereket,

— karbantartdsi anyagokat.

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznélatban levé munkahelyi készle-
teket, de mennyiségi nyilvantartést ezekrl az eszk$z8krd] vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrsl, amelyekkel a foglalkoztatasi jogvi-
szony megsziinésekor el kell szdmolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszdmok) a nyilvén-
tartdsban a foglalkoztatott azonositfisédhoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyi-
ségét is nyilvan kell tartani.

Az étsorolt, kvetelés fejében 4tvett készletekrél olyan nyilvéntartdst kell vezetni, amelyet
az eszk6z jellemzdje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenék.

A szdmviteli politika részét képezd Eszkizik és forrdsok értékelési szabdlyzata tartalmazza
azokat az eljérdsokat, kialakitott médszereket, melyet az eszk6z6k és forrasok egyedi vagy
csoportos értékelése sordn alkalmazni kell.

9. Behajthatatlan kvetelés toriése

Behajthatatlannak azt a kdvetelés min8sithetd, amely megfelel az Ahsz. 1. § (1) bekez-
dés 1. pontjaban leirt feltételek valamelyikének.

Behajthatatlannak mingsitett kivetelést a kdnyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni,
azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditdsok kdzdtt el kell sz4-
molni,

A behajthatatlansdg tényét és a behajthatatlannak minbsftett kivetelés Gsszegét bizo-
nyitani (dokumentéini) kell.
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A behajthatatlanség tényének megéllapitédsinak alapjéul szolgdlo frisos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért Bogndrné Ganszky Erika adéiigyi eldads felelés.

A kovetelések behajthatatlansag cimén valé trlésének jovihagydséira a polgirmester
jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjén a behajthatatian kovetelés leirdsa
nem minésiil — az Aht. 97. §-ban meghatirozott — kivetelés elengedésének.

10. Valuta, deviza érfolyamok alkalmazfsa

A fent felsorolt szervek nem rendelkeznek valutéval, devizdval, kiilfldi pénzértékre sz616
kovetelésekkel, kitelezettségekkel.

11. Jelentbs és nem jelentds Gsszegd hiba

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjén: jelentds Gsszegii a hiba, ha a hiba megéllapi-
tdsdnak évében, az ellendrzések sordn ugyanazon koltségvetési évet érintéen megéllapftott
hibdk, hibahatdsok egytittes (el6jelt6] fiiggetlen) Bsszege eléri, vagy meghaladja a koltség-
vetési év mérleg-fo8sszegének 2 %-4t, vagy — ha a mérleg-fitsszeg 2 %-a meghaladja a
szazmillié forintot — a sz4zmilli6 forintot

Nem jelent6s Gsszegh a hiba, ha a hiba feltérédsdnak évében, a kiilénbtzb ellendrzések so-
rin, egy adott kltségvetési évet érintden (évenként killsn-kiilon) feltdrt hibik és hibahata-
sok egylittes (el8jeltt] figgetlen) dsszege nem haladja meg a jelentSs Bsszegd hiba elé-
zékben meghatdrozott értékhatérat.

A jelentBs tsszegfi hibdk hibahat4sait a mérlegben és az eredmény-kimutatésban kiilén osz-
lopban be kell mutatni.

Az Ahsz 9. § (2) bekezdésében foglalt elbiras alapjén: Ha az ellenbrzés az el6z6 éves kolt-
ségvetési beszdmold(k)ban elkvetett jelentds dsszegli hibd(ka)t dllapitott meg, a - mérleg-
készités iddpontjig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a jogerfssé valt
megallapitdsok miatti - médositdsokat a mérleg minden tételénél az el6z6 adatok mellett
be kell mutatni. Ilyen esetben a mérlegben kiilon-killén oszlopban szerepelnek az el6z6
mérleg adatai, a médositdsok, valamint az Ahsz. 7. § szerinti id8szak adatai. A meg4llapi-
tott jelentds Bsszegli hibA(k) dsszegével az el6z6 mérleg adatai nem médosithaték.

Az Ahsz 23. § (2) bekezdésében foglalt elbfrés alapjan: Ha az ellenbrzés az eldzb éves
koltségvetési beszémol6(k)ban elkdvetett jelentds 8sszegl hibd(ka)t llapftott meg, a - mér-
legkészités id6pontjdig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a jogerSssé valt
megéllapitdsok miatti - médositisokat az eredmény-kimutatds minden tételénél az eldzd
adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben az eredmény-kimutatisban kiilon-kiilon osz-
lopban szerepelnek az el6z6 eredmény-kimutatés adatai, a médositdsok, valamint az Ahsz.
7. § szerinti id6szak adatai. A megéllapftott jelent6s Ssszegli hiba(k) dsszegével az el6zb
eredmény-kimutatis adatai nem médosithaték.
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12, Az dltaldnos kbltségek, kiaddsok és bevételek felosztisdinak médszerei
12.1. Az dltaldnos kdltségek és kiaddsok felosztdsdnak mddszerei

A kiadds tényleges pénzkiadés, a koltségvetési szerv tényleges pénzeszkdzeinek csokkené-
sét jelenti. A kiadés lehet csak pénzmozgas és lehet koltséggel jard pénzkiadés is. A kiadas
eszkdz csdkkenést is jelent (pl. a szerv anyagot ad ki rakidrrol, melybdl a felhaszndlds so-
rdn koltség lesz).

A koltség az idbszaki tevékenység - termék el$éllitds, szolgdltatds - megvaldsitisa érdeké-
ben felmerfild - anyagok, gépek, munkaerd - felhasznélasok pénzben kifejezett értéke. Ez
lehet eszkdzfelhasznilds értéke, felhaszndldssal egyidejli kiadds.

Az éltalénos koltségek, kiaddsok felosztdsi médszerének kivélasztiséndl a fent felsorolt
szervek nem hatéroznak meg lényeges szempontokat, mivel nem hasznéaljdk az altaldnos
koltségek elszamolaséra vonatkoz6 fokbnyvi szimlakat (6. szdmlaosztlyt), illetve a kiada-
sokat a 0031. Alaptevékenység kiadisai ellenszdmléra és az alaptevékenység megfeleld
korményzati funkci6jéra szédmoljik el.

12.2. A bevételek felosztdsdnak modszerei

Bevétel a koltségvetési szerv gazdasdgi tevékenységével Osszefliggésben, vagy arra tekin-
tettel barmely jogeimen és barmely forméban megszerzett vagyoni érték.

Az eredményszemlélet(i bevételeket a kvetkezd bontésban tartjuk nyilvan
~  eszk6z0k és szolgéltatdsok értékesitése nettd eredményszemléletli bevételei,
— egyéb miikddési célii tdmogatdsok eredményszemléleti bevételei,
- felhalmoz4si céld thAmogatdsok eredményszemléleti bevételei.

Az eszk8z8k és szolgiltatdsok értékesitése netté eredményszemléleti bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolghltats-
sok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatisok ellenértéke és B405. Ellétasi dijak rova-
tokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamldkon kovetelésként nyilvéntartott ssze-

geket.

Az egyéb miikddési céli tdmogatisok eredményszemléletli bevételei kozott kell elszdmolni
az egységes rovatrend B16. Egyéb miikddési céli tAmogatdsok bevételei dllamhéztartison
bellllrdl és B6S. Egyéb miikidési célh atvett pénzeszkdzdk rovatokhoz kapcsoléddan veze-
tett nyilvéntartdsi szdmlékon kdvetelésként nyilvéntartott Gsszegeket.

A felhalmozési célu thmogatdsok eredményszemléletli bevételei kdzdtt kell elszdmolni az
egységes rovatrend B25. Egyéb felhalmozési céld tdmogatdsok bevételei dllamhéztartdson
beliilrél és B75. Egyéb felhalmozdsi céli étvett pénzeszk8z8k rovatokhoz kapcsolédéan
vezetett nyilvantartdsi szdmldkon kovetelésként nyilvantartott Osszegeket.
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A bevételek felosztési médszerének kivélasztiséndl a fent felsorolt szervek nem hatéroznak
meg lényeges szempontokat, mivel véllalkozési tevékenységet nem folytatnak, a bevétele-
ket a 0051. Alaptevékenység bevételei ellenszédmlara és az alaptevékenység megfelel6
korményzati funkci6jéra szimoljék el.

13. Szémviteli bizonylatok
13.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjén minden gazdasdgi miliveletrdl, esemény-
161, amely az eszkdzok, illetve az eszkdzdk forrdsainak dlloményét vagy Osszetételét meg-
véltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdaségi miiveletek (események) fo-
lyamatst tikrzé dsszes bizonylat adatait a kdnyvviteli nyilvantartdsokban régziteni kell.

A szémviteli (kényvviteli) nyilvéntartdsokba csak szabélyszer(ien kidllitott bizonylat alap-
j4n szabad adatokat bejegyezni. Szabélyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdaségi mi-
veletre (eseményre) vonatkozéan a kényvvitelben régzitendd és a méis jogszabalyban el6frt
adatokat a val6signak megfelelen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altala-
nos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elbirdsszerfien javitottak.

A foktnyvi kényvelés, az analitikus nyilvéantartisok és a bizonylatok adatai k&z5tti egyez-
tetés és ellendrzés lehetbségét, fliggetlenil az adathordozok fajtéjatol, a feldolgozés (kézi
vagy gépi) technikdjétél, logikailag zért rendszerrel biztositani kell.

A szémviteli bizonylatokra, a szigorii szdmadasi ktelezettségre és a bizonylatok megdrzé-
sére egyarént a Szt. 166-169. §-4t kell alkalmazni.

13.2. Idegen nyelven kidllitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjin a szdmviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekezdésé-
ben foglaltakt6] eltérBen, ha az eltérést az adott gazdasdgi miivelet, esemény, illetve intéz-
kedés jellemzdi indokoljék — idegen nyelven is ki lehet 4llitani.

Az idegen nyelven kibocsétott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjelSléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhaté, a valésdgnak
megfeleld adatrdgzitéshez, kdnyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartisokban
t6rténd rogzitést megelbz8en — magyar nyelvre le kell forditatni és a magyar nyelvili szdm-
viteli bizonylatot a forditést végz6 személlyel alé kell fratni.

A magyar nyelvii forditést az idegen nyelven kiéllitott szdmviteli bizonylathoz kell csatol-
ni.

A magyarul is feltintetend® adatok korét (szdmét) a konkrét bizonylat jellege, a bizonyla-
ton szerepeltetendd tételek szdma, killonb&z6sége, a hasznélt idegen nyelv, a gazdasdgi
esemény jellege hatdrozza meg, ebbbl kivetkezben az esetenként més és més lehet.
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Altalsban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a kényvviteli elszémoléshoz, az ana-
litikus és fokdnyvi nyilvantartdsok vezetéséhez, az add- és egyéb bevallasok elkészitéséhez
szitkséges.

A magyart6l eltérd (idegen) nyelven kidllitott szdmviteli bizonylatokhoz csatolni kell a ma-
gyar nyelvre t8rténé forditdst, aminek elkészittetéséért a jegyzd felelds.

13.3. A kibocsdtott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének, megbizhato-
sdgdnak igazoldsa

A Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak alapjdn a bizonylat (ideértve mind a kibocsétott,
mind & befogadott bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége, megbizhat6sédga - ha az més
modon nem biztosithatd - a gazdélkodd képviseletére jogosult személy (ideértve a Polgéri
Torvénykdnyv szerinti képviseletet is), vagy belsé szabilyzatban erre kiilén feljogosftott
személy alairdsdval is igazolhato.

A fentiek figyelembevételével a kibocsétott, valamint a befogadott bizonylatok alaki és tar-
talmi hitelességének és megbizhatésdgdnak igazolésdra a kvetkez6 személyek jogosultak:
— Nagyalmadsi Rita pénzilgyi el6ado.

Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadhaték el szémviteli bizonylatként, ha
azok az elektronikus alairasrél sz6l6 térvény szerinti legaldbb fokozott biztonséign elektro-
nikus aléirdssal és iddbélyegz6vel vannak elldtva, tovdbbd megfelelnek a szémviteli 16r-
vény szdmviteli bizonylatokra vonatkozé elSirdsainak. Az clektronikus dokumentumok,
iratok bizonylatként tSrténé alkalmazédsénak feltételeit, hitelességének, megbizhatésdgénak
kévetelményeit més jogszabdly is meghatérozhatja.

13.4. A konyvelés mddjdra, az érintett kinyvviteli szdmldkra valé hivatkozds

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kdnyvviteli elszémolast kdzvetleniil
alatamasztd bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a konyvelés médjé-
ra, az érintett kdnyvviteli szémldkra t8rténd hivatkozdsnak.

Ennek a tSrvényi elbirdsnak a szdmviteli politika hatdlya al4 tartozé dllamhaztartdsi szerve-
zetek kozvetlenill, a kényvviteli szdmldk szdménak az utalvinyon — réviditett utalvinyon —
trténé feltlintetésével, tesznek eleget.

14, Konyvviteli szolgaltatis

A konyvviteli szolgiltatds a kdnyvvezetési, beszdmolé-készitési kitelezettség teljesitése
érdekében elvégzendd feladatok dsszessége:

A konyvviteli szolgéltatds kdrébe tartozik
~ a fdkdnyvi és kapcsolédd analitikus nyilvantartisok vezetése,
- a beszdmol6 6sszeédllitisa, a beszdmoldban szerepl6 adatok elemzése, a gazda-
sdgi dontéseket megalapozé kovetkeztetések levondsa,
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— a beszémol6ban szerepld adatok jogszer(iségének, szabélyszerliségének, meg-
bizhatéséginak, bizonylatokkal valé aldtimasztdsénak biztosftasédval a valo-
sdgnak megfeleld belsd és kitlsé informécitk eldéllitdsa, szolgaliatdsa.

A konyvviteli szolgiltatés korébe tartozé feladatok irdnyitdséért és vezetésért a jegyzd, el-
l4téséért a pénziigyi eldadik felelnek, akik az elbirt szakmai képesitéssel rendelkeznek, és
ennck megfeleléen a tevékenység ellatésara jogosité engedéllyel rendelkeznek.

ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szémviteli politika 2017. szeptember 1-t51 1ép hatélyba, ett6] az idéponttél kezdédben
a kordbban hatélyos szdmviteli politika hatdlyét veszti.

Sérkeresztes, 2017. augusztus 31.

2 <sivn Szilvia
jegyz6

A szabélyzatban foglaltakkal egyetértek, j6vahagyom:

intézményvezetd
Sérkeresztesi Ficdnkolé Ovoda
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allamhéztartis szervezete 1. szémi melléklet

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immateridlis javakrol, targyi eszk&ztkrol

Nyt. szdm: ............ 12017.

1.) Immateridlis j6szég, targyi eszk6z megnevezése:

3.) Az dllomany névekedés oka:
a.) sajét kivitelezésli beruhdzas, feltjftés,
b.) idegen kivitelezés(i beruhdz4s, feldjitds
c.) vasdrlas, feltjitds,
d.) téritésmentes munkéval tSrténd létrehozés,
e.) térités nélkiili (visszaaddsi kbtelezettség nélkiil) atvétel,
f) ajandék, hagyaték,
g.) tobblet.
4) Szillit6, térités nélkiili 4tadd, ajindékozé, hagyaték 4tadé megnevezése:

6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, elbdllitasi kbltség: .............ccuonneen. Ft
7.) Uzembe helyezésig szamlazott, illetve pénzugylleg nem rendezett, de a beszerzési
értékbe beszdmitand6 Bsszeg ................................ Ft

8.) Térités nélkiil (visszaadasi kdtelezettség nélkiil) dtvett eszkdz, illetve az ajandékként, ha-
gyatékként kapott eszkdz tovibbé - a nem adminisztriciés hibdbél eredBen - tobbletként
fellelt eszkdznek az dlloményba vétel iddpontjdban ismert piaci értéke: .............. Ft

9.) A téritésmentes munkdval 1étrehozott eszkdz dlloményba vétel iddpontjdban ismert piaci
értéke: ..oiiiiiiiiiiii Ft

10.) Maradvany €rték 88SZege: .....cevervirriiiirennnns Ft

11.) Uzembe helyezés (hasznélatba vELel) Dapja: .......vveeeeeeueerierieeeeeseereranens

Az immateridlis j6szdg, tirgyi eszkbz lizembe helyezését (hasznilatbavételét) elrendelem.

szervezet vezethje fizembe helyezést végzd/k/



