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A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

Az Onkorményzatok és az Onkorményzat fenntartdsiban miksdd intézmények, mint
megrendel6k kdzbeszerzési értékhatir alatti beszerzéseinek lebonyolitdsdval kapcsolatos
cljrdsendet, az dllamhéztartésrél sz6l6 térvény végrehajtissra kiadott 368/2011, (X11.31.)
Korm. rendelet 13. §. (2) bekezdés b) pontja alapjén a Képviseld-testiiletek az alsbbiak szerint
illapitjék meg:

A Szabdlyzat hatslys, célja

1. § (1) Jelen Szabélyzat hatélya kiterjed a Sérkeresztesi K6zos Onkorményzati Hivatalra (a
tovébbiakban: Hivatal), Séarkeresztes Kozség Onkorményzatéra, Moha Kozség
Onkorményzatéra (a tovibbiakban: Onkorményzatok) és szerveire.

(2) A szabélyzat hatilya kiterjed a (3) bekezdésben foglalt kivételekkel, minden olyan- a
kézbeszerzési értékhatdrt el nem érd-beszerzésre, épitési beruhdzdsra, valamint szolgéltatés
megrendelésére, (tovibbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozésiban az Onkorményzat, a
Hivatal, a megrendeld vagy ajénlatkérs.

(3) A szabélyzat hatdlya nem terjed ki
a) arra a beszerzése, amelynél a beszerzés becsiilt értéke a nett6 300.000 Ft-ot nem haladja
meg,
b) az olyan feldjitdsi, javitdsi, karbantartisi céli beszerzésre, mely rendkiviili helyzet
el64lldsa miatt vélt szlikségessé és azonnali intézkedést igényel.

(4) A (3) bekezdés szerinti esetekben a szerz6dés — a vonatkozd jogszabélyokra és belsé
szabélyzatokra figyelemmel tortén6 — megkdtése nem igényel beszerzési eljérést.

(5) A beszerzések térgya lehet:
a) érubeszerzés,
b) épitési beruhézés,
c) szolgaltatds megrendelése.

(6) A szabélyzat célja, hogy rigzitse a Hivatal és az Onkorményzatok és szerveik-
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzései elbkészitésének, lefolytatasénak, bels6
ellenbrzésének felelésségi rendjét, a nevében eljard, illetbleg az eljdrdsba bevont személyek
felel6sségi korét és a beszerzési eljards dokumentéldsi rendjét, Ssszhangban a vonatkozé
jogszabélyokkal.

(7) Ertelmez rendelkezés:

a) Arubeszerzés: Az olyan visszterhes szerz8dés, amelynek tirgya forgalomképes és
birtokba vehetd ing6 dolog tulajdonjogénak vagy hasznalatira, illetbleg hasznositdséra
vonatkoz6 jognak — vételi joggal vagy anélkiil t8rténd — megszerzése a megrendel
részérl. Az drubeszerzés magihban foglalja a bedllitdst és {izembe helyezést is.

b) Epitési beruhdzis: Az olyan visszterhes szerz8dés, amelynek tirgya az épitési
tevékenységgel, valamint ennak tervezésével Gsszefliggh munka megrendelése a
megrendel6 részérbl.

c) Szolghltatés megrendelése: Az olyan - drubeszerzésnek és épitési beruhizésnak nem
min6sild - visszterhes szerz6dés, amelynek tirgya kiildndsen valamely tevékenység
megrendelése a megrendel6 részérél.

Ha & szerz6dés t8bb - egyméssal szilkségszerien Osszefliggh - beszerzési térgyat foglal
magéban, a meghatdrozd értékli beszerzési torgya szerint kell a szerz6dést mindsiteni.
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Az eljirdshan részt vevd személyek

2. § (1) Megrendel®: A beszerzési eljérasban az eljérésok inditdsa az Onkorményzatok esetében
a polgérmester, a Hivatal esetében a jegyzd, a kdltségvetési szerv esetében annak vezetdje
feladata és hatéskare.

(2) Ajénlattevd: az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezs
gazdasdgi tirsasdg, akinek az ajénlatkér a felhivast kdzvetlenti megkildi.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljirdsban ajénlattevéként akinek részvétele a
verseny tisztasdgdnak sérelmét eredményezheti. Osszeférhetetlenségi  {igyben ennek
megitélésérdl a Képviselb-testiilet ddnt.

A beszerzési eljérds lefolytatdsdnak fltalinos rendje

3. § (1) Az Onkorményzatok és szervei, valamint a Hivatal esetében:
a) nett6 1.000.000 Ft értéket meg nem haladé beszerzések esetében legalébb 2 ajanlattevét,
b) netté 1.000.000 Ft értéket meghaladé beszerzések esetében legalébb 3 ajénlattevdt
sziikséges felkérni.

(2) A beszerzési eljérés az ajinlatkéréssel, annak az ajénlattevlk részére tdrténb kozvetlen
megkiilldésével vagy szébeli felkérésével indul. Az ajénlattevik kivélasztdsa a megrendeld
feladata. Az ajénlatkérés csak akkor kezdeményezhet, ha az ajénlatkéré rendelkezik a
szerz0dés teljesftését biztosité anyagi fedezettel, vagy arra vonatkoz6 biztosftékkal, hogy a
teljesités id6pontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre &ll.

(3) A beszerzési eljérds sordn valamennyi ajénlattevd sziméra — az egyenld esély biztositdsa
¢rdekében — az ajénlat megtételéhez szitkséges valamennyi informéci6t a megrendeld kateles
megadni. Ennek a médjét nem kell részletezni.

(4) Az ajénlattételi hatdridst Ggy kell megéllapitani, hogy az ajénlattevék egyenl$ eséllyel
megfelel6 ajénlatot tehessenek, de minimum 3 és maximum 20 munkanap lehet,

(5) Az ajénlati felhivast tigy kell meghatérozn, hogy annak alapj4n az ajénlattev6k megfeleld
ajénlatot tehessenek és a szabdlyszerlien, id6ben benytjtott ajénlatok Ssszehasonlithatok
legyenek.

(6) Az ajénlatok értékelésének szempontja lehet:
a) alegalacsonyabb 8sszegfi ellenszolgéltatés vagy
b) az sszességében legeldnydsebb ajénlat kivalasztésa.

A beszerzési tevékenységgel kapcsolatos feladat és hatdskdrsk

4. § (1) A beszerzési tevékenység irdnyitasa az Onkorményzatok esetében a polgirmester, a
Hivatal esetében a jegyz6, a kltségvetési szerv esetében annak vezetbje feladata és hatdsksre.
Ennek keretében:
a) feligyeli a beszerzések teljes folyamatst, ellenfrzi a beszerzési tevékenységet
b) jogkdrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kbteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatésinak jogszerliségét biztositja.

(2) A beszerzéssel kapcsolatos teendSk el6készitése és koordinilsa az (1) bekezdésben
meghatérozott személyek vagy az Altaluk kijel5lt személy feladata és hatédskore.



Ennek keretében:
a) elbkésziti az ajénlatkérést, szllkség szerint dokumentsciét készit,
b) folyamatosan vizsgilja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,
¢) ellendrzi a teljesités szerzbdésszerliségét, a szolghltatds és ellenszolgdltatés ardnyét és

Osszhangjit.

Az ajéinlatok elbirslisa

5.8 (1) A 3. § (1) bekezdés a) pontja alapjén bekért ajanlatok elbirdlisra az Onkorményzatok
esetében a polgérmester, a Hivatal esetében a Jjegyz6, a koltségvetési szerv esetében annak
vezetbje dnélléan jogosult, utélagos beszémoldsi kételezettséggel a Képvisels-testiiletnek.

(2) A 3. § (1) bekezdés b) pontja alapjdn bekért ajinlatok elbirélisira, a nyertes ajénlattevé
kivélasztiséra a Képvisel6-testiilet jogosuit.

(3) A Képvisel5-testitlet hagyja j6vé az ajanlattevbvel kotendd szerzbdést és felhatalmazdsa
alapjén jogosult annak alifrdséra az Onkorményzatok esetében a polgérmester, a Hivatal
esetében a jegyzd, a kdltségvetési szerv esetében annak vezetGje,

(4) Amennyiben csak egy ajénlat érkezik a dontéshozatalra jogosult ddnthet az eljérés
eredménytelenségérsl.

(5) A beszerzési eljéras eredményérél, illetve a 3. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzés
esetében a Képviseld-testiilet déntésérdl a dontés jegyzbkdnyvi kivonatéval, a megrendel6 az
ajénlattevbket a dontést kbvetben 8 napon bel(ll t4jékoztatja.

A beszerzések lebonyolftdsdnak ellendrzése

6. § (1) A beszerzési eljarasok belss cllendrzési rendszerben t5rténd ecllenérzése a jegyzb
hatéskdrébe tartozik, mely feladatat a mindenkor bels6 ellenbrzéssel megbizott szervezet végez
el. Az ellenfrzés sordn killonds gondot kell forditani a szabélyszerliségre, az elbirdlés
szempontjainak elbkészitésére, &s azok elbiralss sordn t5rténd érvényesitésére.

(2) Amennyiben a beszerzési eljérdssal kapcsolatban jogorvoslati eljarés indul, arrél a
polgérmester kiteles a Képvisel6-testiiletet haladéktalanul tdjékoztatni,

Z4iré rendelkezés

7. § Ez & szabélyzat 2020. februsr 19. napjan lép hatilyba. A szabélyzatot jovéhagyta
Sérkeresztes Kbzség Onkorményzata Képviselb-testiilete 13/2020.(11.10.) hatérozataval, Moha
Kdzség Onkorményzata Képviseld-testiilete 15/2020.(11.18.) hatérozat4val,

Sérkeresztes, 2020. februér 18.
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