SZABALYZAT

A BELFOLDI KIKULDETES ELRENDELESEROL

Hatélyos: 2017. oktéber 1. napjatél



A BELFOLDI KIKULDETESEK ELRENDELESEROL SZOLO SZABALYZAT

A kozszolgdlati tisztviselokr8l sz6lé6 2011. évi CXCIX. trvény, a kozalkaltmazottak
jogdlldsarsl sz616 1992, évi XXXIII. tdrvény, a munka t8rvénykdnyvérdl sz616 2012. évi L
térvény valamint a személyi jovedelemadérél szélé CXVIL torvény alapjén a kovetkez
szabélyzatot adom ki:

I. Fejezet

A szabilyzat célja, hatdlya

1. § A Szabdlyzat célja, hogy meghatérozza a Sirkeresztesi Kozos Onkorményzati Hivatal
(tovébbiakban: Hivatal) a belfSldi kikiildetéssel kapcsolatos feladatok szabélyszerti
végrehajtisinak rendjét..

2. § (1) A Szabélyzat hatilya kiterjed a Sérkeresztesi K6z8s Onkorményzati Hivatalra (a
tovabbiakban: Hivatal), Sarkeresztes Kozség Onkorményzatéra, Moha Kdzség
Onkorményzatéra (a tovdbbiakban: Onkorményzatok) és szerveire.

(2) A Szabélyzat személyi hatilya kiterjed a Hivatal koztisztviselbire, az Onkorményzatok
tisztségviseldire (polgérmester, képviseldk) és munkavéllal6ira, a koltségvetési szervek
kdzalkalmazottjaira.

(3) A szabélyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kivetkezs feladatokhoz tartalmaz kételez6
el6irdsokat:

- a kikiildetés elrendelése,

- anapi dijak megéllapitésa,

- a kikiildetéssel kapcsolatos ellitmény elszémoldsa,

- a sz4lldsdij elszdmolésa,

- az lizemanyag elszdmolds szabalyaira.

II. Fejezet
A BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

3. § (1) A belfoldi kikiildetés elszimoldsénak médja a ,Belfoldi kikiildetési rendelvény és
koltségelszdmolés” elnevezési, B.18-70/UJ szdm kikiildetési rendelvénnyel torténik.

(2) A belfSldi kikiildetés elrendelésére a polghrmester, a jegyzé és az Onkorményzat
koltségvetési szervének vezetbje jogosultak,

(3) A kikiildetési rendelvényt két példényban kell kidllitani. A rendelvény eredeti példénya a
munkaltaténgl marad, méasolatit pedig a magénszemély kdteles meg6rizni az elévilési idd
lejérthig.
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(4) A munkéitaté a munkavéllalé részére — hivatalos kikiildetés esetén — II. osztélyl vonat,
autébusz vagy sajét tulajdonti gépjérma hasznélatét engedélyezi, amely esetekben szdmléval, a
napijeggyel és esetlegesen a helyjeggyel koteles a munkavallalé elszamolni. A sajét tulajdond
gépjdrmi hivatali céld hasznilatira a »O¢pjarmG-hasznélati szabélyzat”-ban foglaltak
irdnyadék.

A napidij elszdmoldsa

A munka tdrvénykonyve és a Kozalkalmazotti tirvény hatilya ald tartozé dolgozék
esetében

4. § (1) A kiktildetésben levé munkavéllalénak/kdzalkalmazotinak az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkSltségeinek fedezetére a kikiildetés tartaméra &lelmezési koltségtérités jar,

(2) A belftldi hivatalos kiktildetést teljesftd munkavéllalé koltségtéritésérbl sz6l6 437/2015.
(XII. 28.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjén a munkavéllalét/kozalkalmazottat
megilleté napidij 500 Ft.

(3) Nem szémolhat6 el napidj
- ha a tdvollét idGtartama a 6 6rat nem éri el,
- ha a munkiltat6 a munkavalilalé/kdzalkalmazott élelmezését a kikiildetés helyén
biztositja.

A kizszolgdlati tisztvisel6i t8rvény hatiilya ald tartozé dolgozdk esetében

5. § (1) A kikilldetésben levd kdztisztviselének az élelmezéssel kapcsolatos tSbbletkdltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartaméra élelmezési koltségtérités jér.

(2) A kdztisztvisel6t megilletd napidij a kéltségvetési torvényben maghatérozott illetményalap
egy munkanapra es6 8sszegének 25%-a. (2017-ben ez 460 Ft.) Kiszémitdsén4l havonta 21
munkanapot kell figyelembe venni és Osszegeét tiz forintra felkerekitve kell megéllapitani.

(3) Nem szémolhat6 el napidij, ha a tavollét id6tartama & 4 érét nem éri el. A napidfj 50 %-a
jér, ba a kiktildetésben t5lt5tt id5 a 8 6rit nem éri el.

Szillésdi] elszémolisa

6. § A széllisdij elszémoldsa a szolgéltatést tartalmazé szdmla alapjén torténhet. Amennyiben
a széllodak8ltség a kdtelezd reggeli 4rét tartalmazza, a napidfj 8sszegét 20%-kal csdkkenteni
kell. Sz4llésk5ltség hdrom és négycsillagos csillagos panziéban vagy széllodéban szémolhaté
el.

Az ttiel6leg elszdmolfsira vonatkozé szabélyok
7. § (1) A munkavéllalé/kdzalkalmazott/kdztisztviseld a kikiildetéshez utieléleget igényelhet,
amit a kikiildetést megel6z6 napon vehet fel a hézipénztirban. Az utielleg mértékének
meghatérozésira, engedélyezésére a polgarmester, ill. & jegyzb jogosult.

(2) Az elszdmolésra kiadott ttielSleg magaban foglalja a napidijat és az elszdmolhatd
koltségeket.



(3) Az clbleggel a visszaérkezést kdvets $ munkanapon beltll kdteles elszdmolni a
munkavillalé/kézalkalmazott/kdztisztviseld.

IIL. Fejezet

A szabilyzat hatdlya
8. § Ez a Szabilyzat 2017. oktéber 1. napjén 1ép hatélyba.

Sarkeresztes, 2017. szeptember 17.

A szabdlyzatot jov

dhagyta Sérkeresztes Kozség Onkorményzata Képviseltesttlete
133/2017.(IX.25.) sz4mW hatérozatival, Moha K&

zség Onkorményzata KépviselGtestitlete
106/2017.(IX.21.) sz4m hatirozatival.

Sérkeresztes/Moha, 2017.szeptember 25.

Kréhling Jénos
polgédrmester




